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Workflow Nachtrag

Workflow Nachtrag

Jedes Nachtragsangebot geht nach Posteingang beim Bauamt direkt an Abteilung T
und wird dort in einer Datenbank erfasst. Die Datenbank wird zentral durch Abteilung
T gefihrt.

Abteilung T prift ob Aufgliederung der EPs (FB 223) oder firmeneigene Kalkulations-
blatter dem Nachtragsangebot beiliegen.

- Nachtragsangebot ist nicht vollstandig:

Die Kalkulationsunterlagen werden von Abteilung T per E-Mail bei der Firma
nachgefordert. Die Bearbeitungszeit des Bauamtes wird dadurch gehemmt.

Die Liegenschaftsabteilung/B/l (Sachbearbeiter und Abteilungsleiter erhalten die
E-Mail zur Information in Cc).

Nachtragsangebot bleibt in Abteilung T bis Kalkulation eingegangen ist.
- Nachtragsangebot ist vollstandig:
Abteilung T erstellt einen Terminplan.

Nachtragsangebot einschlie3lich Kalkulation und Terminplan geht an die Liegen-
schaftsabteilung/B/I.

T

Nachtragsangebot einschlie3lich Kalkulation und Terminplan geht von Liegen-
schaftsabteilung/B/l an FBT (entféllt bei Eigenleistung)

Liegenschaftsab-
teilung/B/I

Nachtragspriifung:

Dem Grunde nach nicht berechtigte Nachtrdge sind grundsétzlich innerhalb von
3 Wochen mit einem Ablehnungsworschlag, an die Liegenschaftsabteilung/B/I
zuriickzugeben .

FBT*

Die Ablehnung der Forderung ist ausdriicklich zu formulieren und schriftlich zu
begrinden.

FBT*

Die Zuriickweisung der Nachtragsforderung dem Grunde nach, erfolgt
einschliellich Begriindung innerhalb von 1 Woche grundsétzlich durch die Lie-
genschaftsabteilung/B/l mit FB Ablehnung Nachtragsangebot.

Abteilung T erhélt diese per E-Mail in Cc (Vergabestelle@stbasw.bayern.de)
oder in Kopie damit der Vorgang in der Datenbank abgeschlossen werden kann.

FALL 1

Liegenschaftsab-
teilung/B/I

Dem Grunde nach berechtigte Nachtrage sind grundsatzlich innerhalb von 5
Wochen mit Hilfe der Checkliste Nachtragsprifung, FB 521 und Nachtrags-
begrindung zu prifen und an die Liegenschaftsabteilung/B/I zuriickzugeben.

FBT*

FALL 2

Fertigstellung im HHV innerhalb 2 Wochen.

Liegenschaftsab-
teilung/B/I

Ist nach 8 Wochen kein gepriiftes Nachtragsangebot in Abteilung T:
erfolgt Erinnerung der Liegenschaftsabteilung/B/l per E-Mail (Sachbearbeiter und
Abteilungsleiter) durch Abteilung T.

T

Liegenschaftsabteilung/B/I informiert Abteilung T (Vergabestelle@stbasw.bayern.de)

Liegenschaftsab-

Uber den Sachstand. teilung/B/I
Liegt gepriftes Nachtragsangebot in Abteilung T vor, prift diese die Vollstandigkeit

der Unterschriften und erstellt die Nachtragsvereinbarung 523.H und den Prufver- T

merk 522.H innerhalb 1 Woche.

Die Nachtragswvereinbarung wird vom AL der Liegenschaftsabteilung/B/I unterschrie- Liegenschaftsab-
ben. teilung/B/I
Rucklaufe von Nachtragsvereinbarung werden Uberwacht, in der Datenbank erfasst T

und an die Fachabteilung zurtickgegeben.

* bzw . Liegenschaftsabteilung/B/l bei Eigenleistung

Stand: 04.04.2022



mailto:Vergabestelle@stbasw.bayern.de
mailto:Vergabestelle@stbasw.bayern.de

